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0955581409 موبايل: ،8814509-011 هاتف:  

 ) بترتيب تنازلي عكسي ؛ الشهادة الأحدث ثم الأقدم ( السيرة الدراسية :

 2025                                  بكالوريوس في إدارة الأعمال اختصاص محاسبة 

 ) بترتيب تنازلي عكسي ؛ العمل و التدريب الأحدث ثم الأقدم  ( السيرة المهنية :

 2022من نيسان حتى آب مركز النورس للتصوير : ) عمل (                             

 . و قصها  طباعة الصور الشخصية -

  . طباعة على فناجين و مخدات -

 2023من كانون الثاني حتى كانون الأول             )تدريب(   :معهد

  محاسبة:

 تنزيل البيانات يدويا  -

 تدقيق ومتابعة حسابات الطلاب يدويا  -

 عمل قوائم محاسبية يدويا -

 (الدولي الإسلامي : ) تدريب ( ) الإدارة العامة سورية بنك 

 2024من أيار حتى حزيران                                                 قسم البوالص :

 .ارشفة وتربيط وفهم الملفات  -

 . ترتيب الملفات تصاعديا وحفظهم بكراتين -

 . PDFالى صيغة   wordتحويل الفاتورة حسب طلب مسؤولة التدريب من صيغة  -

  2024من تموز حتى آب قسم الكفالات :                                           

 . ارشفة وتثقيب و تربيط  وفهم الملفات -

  . ترتيب الملفات تصاعديا و حفظهم بكراتين -

 اكسل.فات التي تمت ارشفتها الى ادخال بيانات المل -

  2024من آب حتى آب                               قسم الاعتمادات المستندية :   

 أخذ فكرة بسيطة عن القسم . -

 

 



 المهارات :

 .  WORD , EXCLE , ACCESS , POWERPOINTقمت بتطويرها عن طريق الانترنيت و اختصارات  -

 . الدولي الإسلاميسورية بنك باكتسابها من خلال التدريب في  القدرة على العمل في فريق ، قمت -

بنك علي مسؤولي التدريب في القدرة على تحمل ضغط العمل ، قمت باكتسابها من خلال التزام بما يملي  -

 . الدولي الإسلاميسورية 

 . خبرة في الطباعة  -

 الدورات التدريبية :

 دمشق سورية . 17/2/2020الجمعية المعلوماتية السورية ،  –دولية  ICDLشهادة 

 دمشق سورية . 5/2/2020الحملة المليونية الشبابية ،  -شهادة حضور اكسل متقدم 

 دمشق سورية . 18/12/2023تميز التنموية ، مؤسسة ال –شهادة حضور التكنولوجيا والدعم النفسي 

 13/5/2024قسم التعهدات من  –بنك سورية الدولي الإسلامي في إدارة الخدمات التجارية  –شهادة تدريب 

 .12/8/2024ولغاية  1/7/2024وقسم الكفالات من تاريخ  30/6/2024ولغاية 

 

 اللغات:  

 العربية: لغتي الأصلية.

 .على حاسوب ممتازة الإنكليزية:

 العضوية في النقابات أو المنظمات المنتسب اليها :

 الآن . حتى2024عام من بعيوني اقرا فريق لدى متطوع -

  مدربة فوتوشوب  . 2024متطوع لدى منصة سوا بنقدر من عام  -

 .2025متطوع مشرفة لدى منصة سوا بنقدر من عام  -

  :المعلومات الشخصية

  .2001 -سوريا  -دمشق              مكان وتاريخ الميلاد:   

 .الجنس:                               أنثى

 .عازبة                الحالة الاجتماعية: 

 .الجنسية:                             سورية

 الوثائق والثبوتيات جاهزة عند الطلب                          

 

 


