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عربي سوري

اللغات

العربية اللغة الأم

الانجليزية جيد

المهارات

القدرة على استخدام برامج
الحسابات والأدوات المالية مثل

Excel

مهارات التواصل الجيدة للتفاعل
مع العملاء والزملاء

الإدارة الجيدة للوقت والتنظيم
لضمان فعالية العمل

الالتزام بالمعايير الأخلاقية
والقوانين المالية

الملخص المهني

أنا محاسب متدرب وحاصل على تعليم متخصص في المحاسبة، مع خبرة في العمل
كمشرف (سوبرفايزر) و أمين صندوق . أتميز بالسرعة والدقة في العمل،

والقدرة على تحمل ضغط العمل، بالإضافة إلى العمل ضمن فريق بكل تعاون
ونشاط. أسعى لتوظيف مهاراتي وخبراتي في دور محاسب أو أمين صندوق

لتحقيق أهداف المؤسسة والمساهمة في نجاحها المالي

الخبرات الوظيفية

Supervisor
Firemanburger, دمشق

1 الإشراف على عمل الموظفين والتشييك على قائمة
اعمالهم

.2 استقطاب وتدريب الموظفين الجدد
.3 آخذ التقييم من الزبائن بجودة الطعام والخدمة

.4 إرسال المواد المطلوب شرائها إلى الإدارة
.5 استلام الطلبيات والتأكد انها ضمن معايير الجودة المطلوبة

.6 استلام تقارير من الكاش والمطبخ وإرسالها إلى الإدارة
Food Cost7 المحافظة على ال.

2024 - 2020

أمين صندوق
شركة الفؤاد للحوالات المالية, فرع الحريقة

1- استلام المبالغ المالية المراد تسليمها الى العملاء من
مدير الفرع

2- عد المبالغ وتسليمها الى العملاء وفق الاصول
3- تقديم المساعدة للعملاء فيما يتعلق بالاستفسارات

المالية وتقديم المعلومات حول خدمات الحوالات.
4- مراقبة وتسجيل جميع المعاملات النقدية الواردة والصادرة

لضمان دقة السجلات المالية.

2024 - 2024

التعليم

دبلوم تقاني في الاقتصاد - اختصاص محاسبة
المعهد التقاني التجاري الاول بدمشق, البرامكة -

بكالوريوس في المحاسبة
جامعة دمشق - التعليم المفتوح 2023 - إلى الأن


